
ผังกระบวนการการยืม – คืนเครื่องแก้วและอุปกรณ์วิทยาศาสตร์ในห้องปฏิบัติการ 
คณะเภสัชศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  ครบและไม่มีช ำรุด 

 
 

ผู้ขอใช้รับใบยืม – คืนเครื่องแก้วที่ห้องพัก
นักวิทยำศำสตร์ หรือโหลดจำกเว็บไซต์ของคณะ 

 
 
 

ผู้ขอใช้กรอกรำยละเอียดกำรขอใช้ให้เรียบร้อย  

(กรณีนิสิตเป็นผู้ขอใช้ต้องผ่ำนควำมเห็นชอบจำกอำจำรย์ที่ปรึกษำด้วย) 

ส่งให้เจ้ำหน้ำที่ผู้ดูแลเครื่องแก้ว 

(ล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 1 วันในเวลำรำชกำร) 

 

เจ้ำหน้ำที่จัดเตรียมเครื่องแก้วและอุปกรณ์ตำมรำยกำรขอใช้ให้ที่
สถำนที่ส ำหรับรับเครื่องแก้ว  

เจ้ำหน้ำที่อนุมัติกำรขอใช้ 

อนุมัต ิ

ไม่อนมุัต ิ

ผู้ขอใช้มำรับเครื่องแก้ว 

 

มำรับ 

ไม่มำรับเครื่องแก้วเกิน 7 วัน 

ผู้ขอใช้ตรวจสอบควำมเรียบร้อยเครื่องแก้ว 
(หำกไม่ครบหรือช ำรุดให้ขอเปลี่ยนทันที) 

 

 

ไม่ครบหรือช ำรดุ 

 
 



 
 
 
 

 
 
 

   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

หมายเหตุ -    ระยะเวลำยืมมีก ำหนดเวลำสิ้นสุด 2 เดือน 
 

 

 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจเช็คสภำพ
เครื่องแก้วเครื่องแก้ว 

 

ผู้ขอใช้ท ำควำมสะอำดเครื่องแก้วและอุปกรณ์ ส่งคืนกับเจ้ำหน้ำที่ดูแล 

(เมื่อใช้งำนเสร็จหรือครบก ำหนดคืน) 

สูญหำยหรือช ำรดุ 

ผู้ขอใช้ซื้อเครื่องแก้วชนิดและขนำดเดียวกัน
มำทดแทนพร้อมหลักฐำนกำรซื้อ 

 

สภำพเรียบร้อย 

เจ้ำหน้ำที่รับคืนเครื่องแก้ว 

ผู้ขอใช้ลงชื่อรับเครื่องแก้วในบันทึกผู้รับเครื่องแก้ว 


